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Presentacion

Para que un proceso electoral sea exitoso se necesita la contribucion de
ciudadanas y ciudadanos que busquen aportar al desarrollo de la vida
democratica nacional y local. Desde las personas votantes, candidatasy
candidatos, observadores/as electorales, hasta la ciudadania que integra
las mesas directivas de casilla (MDC), cada participante es importante.

De igual modo, las y los supervisores electorales locales (SEL) y
capacitadores-asistentes electorales locales (CAEL) son parte
fundamental para el Instituto Electoral del Estado de Guanajuato (IEEG),
pues entre sus responsabilidades se encuentran las de visitar, notificary
capacitar (sensibilizar) a la ciudadania sorteada que habra de fungir como
funcionariado de casilla.




Marco Normativo

De conformidad con el articulo 41, parrafo tercero, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la renovacion de los poderes
publicos se realizara mediante elecciones libres, auténticas y periédicas.
El mismo precepto constitucional en su Base V, Apartado A, senala que la
organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a
través del Instituto Nacional Electoral (INE) y de los organismos publicos
locales electorales (OPL). En el ejercicio de esta funcidon estatal, la
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad y paridad son principios rectores. Asimismo, en su parrafo
segundo se establece que las MDC estaran integradas por la ciudadania.

El parrafo tercero, Base V, Apartado B, inciso a), numerales 1 y 4, del
articulo en cita, estipula que corresponde al INE, para los procesos
electorales federales y locales, la capacitacion electoral y la designacion
del funcionariado de las MDC.

Conforme al articulo 1, parrafos 2y 3 de la Ley General de Institucionesy
Procedimientos Electorales (LGIPE), se establece que sus disposiciones
son de orden publico de observancia general aplicables a las elecciones
en el ambito federaly local.

El articulo 4, parrafo 1, de la LGIPE establece que el INE y los OPL, en el
ambito de su competencia, dispondran lo necesario para asegurar el
cumplimiento de la citada ley.

De acuerdo con el articulo 132 de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Guanajuato, se tiene:

Los consejos municipales, o en su caso, los distritales designaran un
asistente electoral hasta por doce casillas urbanas y uno hasta por cinco
casillas rurales, a mas tardar cuarenta y cinco dias previos al dia de la
jornada electoral, de entre los ciudadanos que hubieren atendido a la
convocatoria expedida para tal efecto, y que reunan los requisitos




previstos en el articulo 83 de esta Ley, asi como los que senale la
convocatoria correspondiente.

El personal del Instituto Estatal podra desempenar la funcion de asistente
electoral, previo acuerdo del Consejo General.

Los asistentes electorales apoyaran y auxiliaran a los consejos
municipales y distritales en las siguientes actividades:

l.
Il.

Il

V.

Vi.

ViI.

Conformacion de rutas electorales;

Conteo y sellado de boletas e integracion de paqueteria electoralen
consejos;

Distribucion de documentacion y materiales electorales a
presidentes de casilla;

Verificacion de instalacion y clausura de mesas directivas de
casilla;

Informacion sobre incidentes relevantes ocurridos durante la
Jjornada electoral;

Apoyo a funcionarios de casilla en el traslado de paquetes y
expedientes electorales a los consejos, y

Las que expresamente les confiera el Consejo General, municipal o
distrital, conforme a las disposiciones de esta Ley.

Por lo que hace al Reglamento de Elecciones (RE) su articulo 5, parrafo 1,
incisos b) y ee), sefalan que se entendera por:

SEL: Personal temporal contratado
para las elecciones concurrentes, con
el objeto de realizar actividades de
asistencia electoral propias del &mbito
 — local y actividades de supervisién a la
asistencia electoral y a las actividades
de apoyo al CAE. Sus funciones se
adecuaran a lo previsto en la ECAE
correspondiente.

CAEL: Personal temporal contratado
para las elecciones concurrentes, con
el objeto de realizar actividades de
asistencia electoral propias del &mbito
local y actividades de apoyo al CAE.
Sus funciones se adecuaran a lo
previsto en la ECAE correspondiente.

El articulo 110, parrafos 2 y 3 del RE, establece que el INE sera el
responsable de aprobar e implementar la capacitacion para el
funcionariado de las MDC, tanto en el ambito federal como local.
Asimismo, en el proceso electoral sea federal o local, se establecera una
estrategia que tendra como objetivo determinar las directrices,




procedimientos y actividades en materia de integracion de MDC vy
capacitacion electoral.

Perfil de las y los SEL y CAEL

SEL

La o el SEL es la persona encargada de coordinar, apoyar y verificar (en
gabinete y campo) las actividades de asistencia electoral realizadas por
las y los CAEL a su cargo durante la segunda etapa de capacitacion
electoral, con el objetivo de dar cumplimiento en tiempo y forma a la
integracion de los paquetes electorales de la eleccidén local; apoyar en el
conteo, sellado y agrupamiento de boletas; apoyar en la entrega de los
paquetes electorales locales a las y los PMDC; en su caso, transmitir la
imagen de las actas de resultados de la eleccion local a través del
aplicativo de PREP-Casilla; apoyar en caso de ser necesario al reporte del
Conteo Rapido, apoyar en el reporte de incidentes al SIJE, implementar los
mecanismos derecoleccionytraslado de los paquetes electorales locales
al término de la Jornada Electoral, asi como auxiliar en los cOmputos de
las elecciones locales, distritales y/o municipales.

Competencias de lao el SEL

Las competencias para SEL son el conjunto de conocimientos,
habilidades y actitudes que requiere dicha figura para el desempeno de
sus actividades, los cuales conforman el perfil por competencias de esta
figura. Las competencias seran:




= Liderazgo: Capacidad de coordinary guiar a un equipo de trabajo para
que se comprometa y sea responsable del cumplimiento de los
objetivos institucionales.

= Trabajo bajo presion: Capacidad de cumplir con las actividades y
objetivos de forma satisfactoria, planificando el tiempo y actividades,
aun en situaciones adversas (de tiempo o sobrecarga de actividades).

= Qrientacion al servicio: Capacidad para atender con empatia las
necesidades de la ciudadania en apego a los intereses y objetivos
institucionales.

= Manejoy resolucion de problemas: Capacidad de identificar, analizar
y solucionar situaciones cotidianas inesperadas o de conflicto que se
presenten en el desarrollo de sus actividades, siguiendo los
lineamientos institucionales y el trabajo colaborativo.

= Planeacion: Capacidad de establecer metasy plazos para alcanzar los
objetivos institucionales, considerando la disposicion de recursos,
tiempo y espacios.

Actividades especificas de la o el SEL

Las y los SEL durante el Proceso Electoral Concurrente 2023-2024
participaran en los siguientes proyectos de asistencia electoral, los cuales
se integran por las actividades que se enuncian en el presente apartado:

1. Ubicacion de casillas

Linea de accidn Fundamento Legal Periodo Organo Descripcidon de actividades
Competente
L.1.1 Equipamiento | Articulos 255, | Desde su INE-JDE A.1.1.1 Verificar que las y los CAE
y numeral 1, y 229 | contratacion, al OPL Locales colaboren en las tareas de
acondicionamiento | del RE. término y equipamiento y acondicionamiento de
de casillas posterior a la las casillas en la recuperacion de
jornada mobiliario, equipo y materiales
electoral. electorales, asi como en la limpieza
de los lugares que se utilizaron para su
instalacion.
L.1.2 Publicacién | Articulos 253, 256, | Entre el 15y 25 INE-JDE A.1.1.2 Supervisar a las tareas de los
de listados de | 257, numeral1 de | de mayo de OPL CAE Locales en la distribucién de los
ubicacion e | la LGIPE, y 242, | 2024 listados de ubicacidn e integracion de
integracion de | parrafo 1, inciso d) casillas y supervisar su fijacion en los
casillas del RE. edificios publicos y lugares maés
concurridos.
L.1.3 Difusion Art. 256, numeral 1, | Durante el mes INE-JDE A.1.1.3 Supervisar a los CAE Locales
inciso d) y Art. 303, | de mayo de OPL en la colocacion de los avisos de
numeral 2, inciso b) | 2024. identificacion de los lugares donde se

de la LGIPE. Art. instalaran las casillas electorales y




Organo

Linea de accidn Fundamento Legal Periodo Descripcidon de actividades

Competente

233, numeral 1;
234 inciso b); 239,
numeral 2; 242,
numeral 1, inciso
d); Anexo 8.1,
secciones  3.1.5,
actividades [V-02,
IV-04, IV-10 y 5.3
del RE. Arts. 31,
numeral 1, inciso n)
y 47, numeral 1,
inciso k) del RIINE.

revisaran periédicamente que los
avisos permanezcan colocados y en
buenas condiciones.

2. Preparacion ydistribucion de la documentacion y materiales
electorales alos PMDC

= Asistiry participar activamente en los talleres de capacitacion para el
desarrollo de sus actividades.

= Auxiliar en el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, asi como en la preparacion, integracion y distribucion de
los documentos y materiales electorales que se entregan a las y los
PMDC.

Las tareas especificas en las que participaran las y los SEL seran:

Linea de accion Fundamento Periodo Responsable Descripcion de actividades
Legal dela
ejecucion
Articulo 268, 211 Asistir y participar
inciso e); 3083, activamente en la capacitacién
numeral 2, | Del 1 al 15 de OPL—Organos impartida por el grupo multiplicador
inciso c) de la | mayode 2024 responsables | del OPL para el desarrollo de las
LGIPE; articulo actividades.
177 y Anexo 5
del RE.
L.2.1 Conteo, Articulo 268, 2.1.2 Supervisar a las y los CAEL
selladoy inciso e); 303, A partir de |la que participen en el conteo, sellado y
agrupamientode = numeral 2, | recepcion de la agrupamiento de las  boletas
boletas, y inciso c) de la documentacion OPL-Organos | electorales por tipo de eleccién y en
preparaciondela | LGIPE articulo @ electoral hasta el | responsables | razén del nimero de electores que

documentaciony
materiales
electorales

167, numeral 3;
articulo 178 y

Anexo 5 del RE.
Articulo 167,
numeral &k
articulo 182,
numeral 1 vy
Anexo 5 del RE.

24 de mayo de
2024.

A partir de la
recepcion de la
documentacion
electoral hasta el
24 de mayo de
2024.

OPL-Organos
responsables

corresponda a cada una de las casillas
ainstalar.

2.1.3. Supervisar a las y los CAEL que
participen en la integracion de los
paquetes con la documentacion y
materiales electorales para las
presidencias de las mesas directivas
de casilla.



Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Responsable
de la

Descripcion de actividades

L.2.2
Distribucién de la
documentaciony
materiales
electorales

Articulo 183,
numeral 3 del
RE.

Del 6 al 13 de
mayo de 2024

ejecucion

INE-JDE
OPL-Organos
responsables

2.2.1 Coordinar a las y los CAEL que
coadyuven en la elaboracion del
programa de entrega de la
documentacién y materiales
electorales de su ARE.

Articulo 268,
inciso e); 303
numeral 2,
inciso c) de la
LGIPE; articulo
178; 183,

numerales 2y 4
y Anexo 5 del
RE.

Del 27 al 31 de
mayo de 2024

OPL-Organos
responsables

2.2.2 Verificar que las y los CAE
entreguen la documentaciéon y
materiales electorales de la eleccién
local a las y los PMDC de su ARE,
recabando el recibo correspondiente
en el que conste su entrega.

L.1.3 Recepcion
y depésito de la
documentaciony
los materiales
electorales de
las elecciones.

Articulo 172,
numeral 1y 176
del RE.

A partir de la
recepcion de la
documentacion
electoral y
materiales
electorales

OPL-Organos
responsables

1.3.1 Coordinar, si se requiere, que las
y los CAEL auxilien en la recepcion y
depdsito en bodega de |la
documentacién y materiales
electorales de las elecciones locales.

3. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP-
Casilla)

Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Organo
Competente

Descripcion de actividades

L.3.1 Art. 352 del RE Los cursos de OPL 3.1.1 Participar en los cursos de
Capacitacion capacitacion  se capacitacion para la operacion del
impartirén previo a PREP-Casilla bajo las modalidades,
la realizacion de fechasy sedes que determinen los OPL
los simulacros encargados de la implementacion y
operacion del PREP en coordinacion

con las Juntas Ejecutivas del INE.
L.3.2 Ejerciciosy | Art. 349 del RE Se realizaran tres OPL 3.2.1 Participar en todos los ejercicios
simulacros simulacros y simulacros, a fin de familiarizarse con
durante los tres todas las actividades encomendadas,
domingos previos para la correcta ejecucion de los
a la Jornada procedimientos relacionados con la

Electoral operacién del PREP Local.

Art. 349 del RE Se realizaran tres OPL 3.2.2 Transmitir las imagenes y los

simulacros
durante los tres
domingos previos
a la Jornada
Electoral

resultados del Acta de Escrutinio y
Cémputo de las casillas asignadas
durante los ejercicios y simulacros.
Cuando se trate de simulacros que se
ejecuten simultaneamente con los del
SIJE, y en su caso Conteo Répido;
deberan ser transmitidos desde la
ubicacion de sus casillas o
preferentemente en dicha ubicacion
cuando no se ejecuten
simultdneamente.




Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Organo
Competente

Descripcion de actividades

Art. 349 del RE Se realizaran tres OPL 3.2.3 Cumplir con todos los
simulacros procedimientos en los tiempos
durante los tres establecidos para la adecuada
domingos previos realizacion de los ejercicios y
a la  Jornada simulacros de operaciéon del PREP
Electoral Local.

Art. 349 del RE Se realizaran tres OPL 3.2.4 Reportar, al érgano competente
simulacros del OPL, las probleméticas o
durante los tres contingencias detectadas en el uso del
domingos previos PREP Local al término de cada
a la Jornada ejercicio y simulacro de operacion del
Electoral PREP.

L.3.3 Después Art. 352 del RE Al término de la OPL 3.3.1 Cumplir con los procedimientos y

de la Jornada Jornada Electoral actividades a realizar, establecidos en

Electoral y hasta 24 horas el Proceso Técnico Operativo del PREP
contadas a partir Local y en los materiales de
del inicio de la capacitacién que para tal efecto se
publicacién. (2y 3 emitan, para la correcta operacién del
de junio de 2024) Programa.

Lineamientos del | Al término de la | OPL-Organo | 3.3.2Verificar que sea la primera copia

PREP, Anexo 13 Jornada Electoral | Competente | de cada acta de escrutinio y computo,

delRE y hasta 24 horas identificada como el Acta PREP, la que
contadas a partir se coloque en su bolsa
del inicio de la correspondiente y que ésta se
publicacién. (2y 3 encuentre por fuera del paquete
de junio de 2024) electoral, cuando las y los FMDC

integren el paquete con la
documentaciéon electoral para su
traslado y entrega al drgano electoral
local responsable del computo de las
elecciones.

Lineamientos del | Al término de la OPL 3.3.3 Transmitir laimagen de la primera

PREP, Anexo 13
del RE

Jornada Electoral
y hasta 24 horas
contadas a partir
del inicio de la
publicacién. (2y 3
de junio de 2024)

copia del Acta de Escrutinio y Computo
tomando como orden de prioridad el
Acta de Gubernatura, Diputaciones
Locales, Ayuntamientos y otros cargos
de eleccion considerados en la
legislacion local, de las casillas
asignadas, segun corresponda a cada
entidad.

4. Mecanismos de Recoleccion

Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Responsable
de la
ejecucion

Descripcion de actividades

L.4.1
Capacitacion

Articulo 332,
parrafo inciso j)
del RE.

Los cursos de
capacitacion  al
personal

designado se
deberan realizar
una vez que hayan
sido aprobados
los mecanismos

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.1.1 Participar en los cursos de
capacitacion para la operacion de los
mecanismos de recoleccién bajo las
modalidades, fechas y sedes que




Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Responsable

dela

Descripcion de actividades

de recoleccion y
hasta un dia antes
de que inicien los
trabajos
correspondientes
al conteo, sellado
y agrupamiento de
las boletas.

ejecucion

acuerden las juntas ejecutivas del INE
y los 6rganos del OPL.

L.4.2 Operacion
de los
mecanismos de
recoleccion

Articulo 299,
parrafo 4; 303,
numeral 2,

inciso f) de la
LGIPE; articulos
329, 333 y
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos
329, 333 y
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos
329, 333 vy
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos
329, 333 y
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos
329, 333 y
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos
329, 333 y
Anexo 12 del RE.

Articulo 299,
parrafo 4 de la
LGIPE; articulos

Traslado de los
paquetes con la
documentacion

electoral se hara
desde el término
de la Jornada
Electoral y hasta
antes de la
conclusion del
plazo establecido
en la ley
correspondiente.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.1 Trasladar o coordinar el traslado
de la o el FMDC a la sede del érgano
competente del OPL o al CRyT, para
que hagan entrega de los paquetes de
su ZORE con la documentacion
electoral de la eleccion local.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.2 Coordinar la participacion de las
y los CAEL en el CRyT Fijo o Itinerante
asignado, recibiendo de lao el PMDC o
funcionario/a designado/a, el paquete
con la documentacion electoral con
los resultados de la eleccion de las
casillas en su ZORE, a fin de que sea
trasladado al o6rgano electoral
correspondiente del OPL.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.3 Coordinar la entrega a la o el
PMDC o funcionario/a designado/a, el
acuse de recibo del paquete electoral
con la documentacién electoral local
que se recibe en el CRyT Fijo o
Itinerante o en el drgano electoral
competente en lo que corresponde a
su ZORE.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.4 Coordinar la clasificacion y
resguardo de los paquetes electorales
en el CRyT Fijo, seglun eleccién y
organo electoral local al que deberan
de ser trasladados para su entrega.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.5 Coordinar el registro de la hora de
recepcion y salida de los paquetes con
la documentacioén electoral del CRyT
Fijo, asi como del estado en el que se
reciben y se trasladan al drgano
competente del OPL, en lo que
corresponde a su ZORE.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.6 Coordinar la elaboracion del acta
circunstanciada de inicio y conclusion
del funcionamiento del CRyT Fijo, asi
como los paquetes electorales con la
documentaciéon electoral que se
recibieron, en lo que corresponde a su
ZORE.

INE-JDE

OPL-Organos
responsables

4.2.7 Coordinar la operaciéon de los
mecanismos de recoleccién de las
elecciones locales, en lo que
corresponde a su ZORE.




Fundamento

Responsable

Linea de accion Legal Periodo : de la? ; Descripcion de actividades
ejecucion
329, 333 vy
Anexo 12 del RE.
L.4.3 Recepcion Auxiliar la
de paquetes Articulo 383, recepcion y | OPL-Organos
electorales parrafo 2 del RE. | depdsito en | responsables | 4.3.1 Participar, en su caso, en la
bodega electoral recepcion de los paquetes electorales
de los paquetes en las sedes competentes de los OPL.
de las elecciones
locales
L.4.4 Anexo 4.1 | Después de la OPL 4.41. Recuperar los materiales
Recuperacion de | apartado b, | jornadaelectoraly electorales de las casillas al término
materiales numeral8delRE | antes de los de la jornada electoral y asegurar su
electorales cémputos traslado al OPL.
distritales.
Anexo 4.1 | Después de los OPL 4.4.2. Apoyar en la revision,
apartado b, | cémputos clasificaciéon y acondicionamiento de
numeral 8 delRE | distritales. los materiales electorales

recuperados de las casillas.

5. Computos distritales o municipales

Linea de accion

Fundamento

Legal

Periodo

Responsable
de la
ejecucion

Descripcion de actividades

L.5.1
Capacitacion

Articulo 429 vy
anexo 17 del RE.
Lineamientos
que para efectos
apruebe el OPL.

Los cursos de
capacitacion
deberan realizarse
durante la
segunda quincena
del mes de mayo
de 2024, o en el
periodo
establecido en los
Lineamientos que
para tal efecto
apruebe el OPL.

OPL-Organos
responsables

5.1.1 Participardn en los cursos de
capacitacion impartidos por el érgano
local, para adquirir las competencias
necesarias para llevar a cabo las
actividades relativas al recuento de
votos en los grupos de trabajo, demas
actividades auxiliares a su cargo
durante la sesion de computos de las
elecciones locales.

L.5.2 Computo
de la votacion

Articulo 303,
numeral 2,
inciso g) de la
LGIPE; articulo
393 del RE.

De conformidad
con lo que
establezca la ley
correspondiente.

OPL-Organos
responsables

5.2.1 Auxiliar en la clasificacién y nuevo
conteo de los votos en los puntos de
recuento instalados dentro de los
grupos de trabajo, en caso de recuento
parcial o total de la eleccién local.

5.2.2 Auxiliar en el llenado de la
Constancia Individual con los
resultados del recuento de los votos de
las casillas y entregarla a la o el
funcionario que presida el grupo de
trabajo durante el recuento parcial o
total de la eleccion.

5.2.3 Auxiliar en la extraccion,
separaciéon y ordenamiento de la
papeleria y documentacién distinta a
las boletas y votos que se encuentren




Linea de accion

Fundamento
Legal

Periodo

Responsable
de la

Descripcion de actividades

ejecucion

dentro de los paquetes electorales
asignados bajo su responsabilidad,
durante el computo de la eleccidn.

5.2.4 Auxiliar al érgano electoral local
en las actividades que les sean
encomendadas para el correcto
desarrollo del cémputo de la eleccién
local, conforme a las modalidades y
tiempos determinados en el
lineamiento aprobado por el OPL.

L.5.3 Trasladode | Articulo 303, De conformidad OPL-Organos | 5.3.1 Auxiliar en la entrega y traslado de
los paquetes numeral 2, con lo que responsables | los paquetes electorales de la bodega
electorales inciso g) de la establezca la ley electoral al pleno del Consejo Distrital
LGIPE; articulo correspondiente. y/o Municipal o a los grupos de trabajo,
393 del RE. y de regreso para su resguardo
ordenado al interior de la bodega

electoral.
L.5.4 Capturade | Articulo 303, De conformidad OPL-Organos | 5.4.1 Auxiliar en la captura de los
la informacién numeral 2, con lo que responsables | resultados del nuevo escrutinio y
del recuento de inciso g) de la establezca la ley computo de los votos de los paquetes
los votos LGIPE; articulo correspondiente. electorales en el sistema informatico
393 del RE. que se implemente para el computo de

la eleccion local que corresponda.

5.4.2 Auxiliar en la verificacion de los
datos capturados en el sistema
informatico implementado para el
computo de la eleccién y apoyar a la o
el funcionario que presida el grupo de
trabajo en la entrega de las copias de
las actas que se generen en el grupo a
las y los representantes de partidos
politicos y, en su caso, candidaturas
independientes acreditadas.

5.4.3 Auxiliar a la o el funcionario que
preside el grupo de trabajo en el
levantamiento del Acta
circunstanciada que se elabora al
término de las actividades de recuento
parcial o total dentro del grupo de
trabajo.

5.4.4 Auxiliar a la Presidencia del
6rgano distrital o municipal en la
acreditacion y  sustitucién de
representantes de partidos politicos vy,
en su caso, candidaturas
independientes ante los grupos de
trabajo y puntos de recuento, asi como
en la entrega de los gafetes de
identificacion que deberan portar
durante el desarrollo del recuento




Linea de accion Fundamento Periodo Responsable Descripcion de actividades

Legal dela
ejecucion

parcial o total de la votacion de la
eleccion local.

CAEL

La o el CAEL es la persona encargada de llevar a cabo las actividades de
asistencia electoral con la finalidad de dar cumplimiento en tiempo y
forma a la integracion de los paquetes electorales de la eleccion local que
corresponda, entregar los paquetes electorales locales a las y los PMDC,
transmitir laimagen de las actas de resultados de la eleccion local a través
del aplicativo de PREP-Casilla, apoyar en caso de ser necesario al reporte
del Conteo Rapido, apoyaren elreporte de incidentes al SIJE, implementar
los mecanismos de recoleccion y traslado de los paquetes electorales
locales al término de la Jornada Electoral, asi como auxiliar en los
computos locales distritales y/o municipales.

Competencias de la o el CAEL

Las competencias de la o el CAEL son el conjunto de conocimientos,
habilidades y actitudes que requiere la o el CAEL para el desempeio de
sus actividades, los cuales conforman el perfil por competencias de esta
figura. Las competencias seran:

= Persuasion y negociacion: Capacidad de sensibilizar, influir y
convencer para establecer acuerdos y compromisos con la finalidad
de alcanzar los objetivos institucionales.

= QOrientacion al servicio: Capacidad para atender con empatia
necesidades de las y los ciudadanos en apego a los intereses y
objetivos institucionales.

= Trabajo bajo presion: Capacidad de cumplir con las actividades y
objetivos de forma satisfactoria, planificando el tiempo y actividades,
aun en situaciones adversas (de tiempo o sobrecarga de actividades).

= Trabajo en campo: Capacidad para ubicarse y disposiciéon para
desplazarse y realizar actividad fisica, aun en condiciones adversas
para el cumplimiento de los objetivos institucionales.




Actividades especificas de la o el CAEL

Las y los CAEL durante el Proceso Electoral Concurrente 2023-2024
participaran en los siguientes proyectos de asistencia electoral:

= Preparacion y distribucion de
electorales a los PMDC.

= Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP-Casilla)

= Mecanismos de Recoleccidn

= Computos distritales o municipales

= Auxiliar/Coadyuvar con CAE del INE en actividades para la difusion de
listados de casillas, en el equipamiento y acondicionamiento de
casillas, en la recuperacion de mobiliario y equipo, asi como en la
limpieza de los lugares que se utilizaron para su instalacion.1

= Brindar apoyo en las actividades de las Medidas de Accesibilidad, para
el tramite de anuencias alternas y para auxiliar en verificar que los
domicilios cumplan con las caracteristicas de acceso en marcadas en
el ANEXO 25 del RE.

la documentacion y materiales

Las tareas especificas en las que participaran los CAEL seran:

1. Ubicacion de casillas

Organo

Descripcion de

Periodo actividades

Linea de accion Fundamento Legal

Competente

L.1.1 Equipamientoy Articulos 255, numeral 1, = Desde su | INE-JDEOPL | A.1.1.1 Coadyuvarcon las
acondicionamiento de de la LGIPE, y 229, inciso = contratacién, al y los CAE del INE en las
casillas i) del RE. término y tareas de equipamiento y
posterior a la acondicionamiento de las
jornada casillas en la
electoral. recuperacion de
mobiliario, equipo vy
materiales electorales,
asicomo en lalimpieza de
los lugares que se
utilizaron para su
instalacion.
L.1.2 Publicacion de Articulos 255, parrafo 1y | Entre el 15y 25 | INE-JDEOPL | A.1.1.2 Auxiliar en la

listados de ubicacion e de la | de distribucién de los

integracion de casillas

257, parrafo 1
LGIPE, y 242, parrafo 1,
inciso d) del RE.

mayo de
2024

listados de ubicacion e
integracion de casillas a
los CAE del INE vy
colaborar en su fijacién en
los edificios publicos vy

' Lo anterior debido a que, al tratarse de tres elecciones federales, las y los CAE federales tendran mayor responsabilidad
de atender a las y los FMDC el dia de la jornada y en el escrutinio y cémputo.




Linea de accién

Fundamento Legal

Periodo

Organo

Descripcidon de

Competente

actividades
lugares mas concurridos,
en apoyo a las JDE del
INE.

L.1.3 Difusién

Art. 256, numeral 1, inciso
d) y Art. 303, numeral 2,
inciso b) de la LGIPE. Art.
233, numeral 1; 234
inciso b); 239, numeral 2;
242, numeral 1, inciso d);
Anexo 8.1, secciones
3.1.5, actividades [V-02,
IV-04, IV-10 y 5.3 del RE.
Arts. 31, numeral 1, inciso
n) y 47, numeral 1, inciso
k) del RIINE.

Durante el mes
de mayo de
2024.

INE-JDE OPL

A.1.1.3 Apoyardn en la
colocacién de los avisos
de identificacion de los
lugares donde se
instalaran las casillas
electorales y revisaran
periédicamente que los
avisos permanezcan
colocados y en buenas
condiciones, de no ser
asi, lo reportan al SE Local
y CAE Federal.

2. Preparacionydistribucion de la documentacion y materiales
electorales alos PMDC

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de

actividades

L.2.1 Conteo, sellado y
agrupamiento de
boletas, y preparacion
de la documentacion y
materiales electorales

Articulo 303, numeral 2,
inciso c) de la LGIPE y
Anexo 5 del RE.

Del 1 al 15 de
mayo de 2024

ejecucion

OPL-Organos
responsables

211 Asistr a la
capacitacién impartida
por el grupo

multiplicador del OPL, en
las instalaciones que
éste determine.

Articulos 268, inciso e);
303, numeral 2, inciso c)
de la LGIPE; 167, numeral
3; 177; y 178, asi como

A partir de la
recepcion de la
documentacion

OPL-Organos
responsables

2.1.2 Participar en el
conteo, sellado y
agrupamiento de las
boletas electorales por

Anexo 5 del RE. electoral hasta tipo de eleccion y en
el 24 de mayo de razén del ndmero de

2024. electores que

corresponda a cada una

de las casillas a instalar.

A partir de la 2.1.3. Participar en la

Articulo 167, numeral 3; | recepcion de la OPL—Organos integracion de los
articulo 182, numeral 1 y | documentacion responsables | paquetes con la
Anexo 5 del RE. electoral hasta documentacion y
el 24 de mayo de materiales  electorales
2024. para las presidencias de
las mesas directivas de

casilla.
2.2.1 Coadyuvar en la
Articulo 183, numeral 3 | Del 6 al 13 de INE-JDE elaboracion del
del RE. mayo de 2024. OPL-Organos | programa de entrega de
responsables | la documentacién vy




Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de

actividades

L.2.2 Distribucion de la
documentacion y
materiales electorales

ejecucion

materiales electorales
de su ARE.
Articulo 268, inciso e); 303 2.2.2 Entregar la

numeral 2, inciso c) de la
LGIPE; articulo 178; 183,

Del 27 al 31 de

OPL-Organos

documentacion y
materiales electorales

documentacion y los
materiales electorales
de las elecciones.

documentacion
electoral y
materiales
electorales.

OPL-Organos
responsables

numerales 2y 4y Anexo 5 | mayo de 2024. responsables | de la eleccidn local a las
del RE. y los PMDC de su ARE,
recabando el recibo
correspondiente en el
que conste su entrega.
L.2.3 Recepcion y | Articulo 172, numeral 1y | A partir de la 2.3.1 Auxiliar, si se
deposito de la | 176 del RE. recepcion de la requiere, en la recepcion

y depdsito en bodega de
la documentacién y

materiales electorales
de las elecciones
locales.

3. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP-

CASILLA)

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Organo

Descripcion de

Competente

actividades

tres simulacros
durante los tres
domingos
previos a la
Jornada
Electoral

L.3.1 Capacitacion Art. 352 del RE Los cursos de OPL A.3.1.1 Participar en los
capacitacion se cursos de capacitacion
impartiran para la operacion del
previo a la PREP-Casilla bajo las
realizacion de modalidades, fechas vy
los simulacros sedes que determinen los

OPL encargados de la
implementacion y
operacion del PREP en
coordinacién con las
Juntas Ejecutivas del INE.

L.3.2 Ejerciciosy Art. 349 del RE Se realizaran OPL A.3.2.1 Participar en todos

simulacros tres simulacros los ejercicios y simulacros,
durante los tres a fin de familiarizarse con
domingos todas las actividades
previos a la encomendadas, para la
Jornada correcta ejecucion de los
Electoral procedimientos

relacionados con la
operacioén del PREP Local.
Art. 349 del RE Se realizaran OPL A.3.2.2 Transmitir las

imagenes y los resultados
del Acta de Escrutinio y
Cémputo de las casillas

asignadas durante los
ejercicios y simulacros.
Cuando se trate de
simulacros que se

ejecuten simultaneamente
con los del SIJE, y en su




Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Organo

Competente

Descripcion de
actividades

caso Conteo Rapido;
deberan ser transmitidos
desde la ubicacién de sus
casillas o preferentemente
en dicha ubicacién cuando
no se ejecuten
simultaneamente.

Art. 349 del RE Se realizaran OPL A.3.2.3 Cumplir con todos
tres simulacros los procedimientos en los
durante los tres tiempos establecidos para
domingos la adecuada realizacién de
previos a la los ejercicios y simulacros
Jornada de operacion del PREP.
Electoral

Art. 349 del RE Se realizaran OPL A.3.2.4 Reportar, al 6rgano
tres simulacros competente del OPL, las
durante los tres problematicas o
domingos contingencias detectadas
previos a la en eluso del PREP Local al
Jornada término de cada ejercicioy
Electoral simulacro de operacion del

PREP.

L.3.3 Después de la Art. 353 del RE Al término de la OPL A.3.3.1 Cumplir con los
Jornada Electoral Jornada procedimientos y
Electoraly hasta actividades a realizar,
24 horas establecidos en el Proceso
contadas a Técnico Operativo del
partir del inicio PREP Local y en los
de la materiales de
publicacion. (2'y capacitacién que para tal
3 de junio de efecto se emitan, para la
2024) correcta operacion del

Programa.
Lineamientos del PREP, Al término de la | OPL- Organo A.3.3.2 Verificar que sea la
Anexo 13 del RE Jornada Competente | primera copia de cada acta

Electoraly hasta
24 horas
contadas a
partir del inicio
de la
publicacion. (2y
3 de junio de
2024)

de escrutinio y computo,
identificada como el Acta
PREP, la que se coloque en
su bolsa correspondiente y
que ésta se encuentre por
fuera del paquete
electoral, cuando las y los
FMDC integren el paquete
con la documentacién
electoral para su traslado y
entrega al 6rgano electoral
local responsable del
computo de las
elecciones.




Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Organo

Competente

Descripcion de
actividades

Lineamientos del PREP,
Anexo 13 del RE

Al término de la
Jornada
Electoraly hasta

24 horas
contadas a
partir del inicio
de la

publicacion. (2y
3 de junio de

2024)

OPL

A.3.3.3 Transmitir la
imagen de la primera copia
del Acta de Escrutinio y
Cémputo tomando como
orden de prioridad el Acta
de Gubernatura,
Diputaciones Locales,
Ayuntamientos y otros
cargos de eleccién
considerados en la
legislacion local, de las
casillas asignadas, segun
corresponda a cada
entidad.

4. Conteo Rapido (CR)

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de
actividades

De acuerdo con
las fechas
establecidas

ejecucion

4.1.1 Participar en los
cursos de capacitacion
impartidos por el INE, para

casillas de la muestra

Articulo 378y 379 del RE. | para el taller de INE adquirir las competencias

L.4.1. Capacitacion capacitacion. necesarias para llevar a
cabo las actividades

relativas al Conteo Rapido.

L.4.2. Apoyo en la | Articulo 379, numeral 4, | Al término de la 4.2.1 Auxiliar, en su caso,
recopilacion de la | delRE. Jornada OPL al CAE federal que tenga
informacion de las Electoral. asignadas mas de una

casilla, en la recopilacion
de la informacién.

5. Mecanismos de Recoleccion

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de
actividades

La capacitacion
se realizard una
vez aprobados los
mecanismos de
recoleccion hasta

ejecucion

5.1.1 Participar en los
cursos de capacitacion

Articulo 332, numeral un dia antes de INE-JDE para la operacion de los
1, incisoj) del RE. que inicien los mecanismos de
L.5.1 Capacitacion trabajos OPL recoleccion  bajo las
correspondientes modalidades, fechas vy
al conteo, sellado sedes que acuerden las
y agrupamiento de juntas ejecutivas del INE y
las boletas. los 6rganos del OPL.
Articulo 299, parrafo 4, Traslado de los 5.2.1 Trasladar o coordinar
303, numeral 2, inciso f) | paquetes el traslado de la o el FMDC
de la LGIPE; articulos electorales con la INE-JDE a la sede del drgano




Responsable

Descripcion de

Linea de accion Fundamento Legal Periodo dela ..
. . actividades
ejecucion
329,333y Anexo 12 del | documentacion competente del OPL o al
RE. electoral se hara OPL CRyT, para que hagan
desde el término entrega de los paquetes
de la Jornada electorales de su ARE con
Electoral y hasta la documentacion
antes de la electoral de la eleccion
conclusion del local.
plazo establecido 5.2.2 Participar en el CRyT
en laley Fijo o Itinerante asignado,
Articulo 299, parrafo 4 correspondiente, INE-JDE recibiendo de lao el PMDC
de la LGIPE; articulos 0 ensucaso, el o funcionario/a designado,
329, 333y Anexo 12 del | aprobado por el OPL el paquete con la
RE. érgano documentacion electoral
competente. con los resultados de la

eleccion de las casillas de
su ARE, a fin de que sea
trasladado al  drgano
electoral correspondiente
del OPL.

5.2.3 Entregar al PMDC o
Articulo 299, parrafo 4 funcionario/a designado/a,
de la LGIPE; articulos INE-JDE el acuse de recibo del
329, 333y Anexo 12 del paquete electoral con la
RE. OPL documentacién electoral
L.5.2 Operacion de los local que se recibe en el
mecanismos de CRyT Fijo o Itinerante o el
recoleccion érgano electoral
competente, en lo que
corresponde a su ARE.

Articulo 299, parrafo 4 5.2.4 Clasificar y
de la LGIPE; articulos INE-JDE resguardar los paquetes
329, 333y Anexo 12 del electorales en el CRyT Fijo,
RE. OPL segun la eleccién y 6rgano
electoral local al que
deberan de ser

trasladados para  su
entrega, en lo que
corresponde a su ARE.

Articulo 299, parrafo 4 5.2.5 Registrar la hora de
de la LGIPE; articulos recepcion y salida de los
329, 333y Anexo 12 del INE-JDE paquetes con la
RE. documentacién electoral

OPL del CRyT Fijo, asi como del

estado en elque sereciben
y se trasladan al érgano
competente del OPL, en lo
que corresponde a su ARE.
5.2.6 Elaborar el Acta

Articulo 299, parrafo 4 circunstanciada de inicio y
de la LGIPE; articulos INE-JDE conclusion del
329, 333y Anexo 12 del funcionamiento del CRyT
RE. OPL Fijo y CRyT ltinerantes, asi
como los paguetes
electorales con la

documentacién




Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de
actividades

Articulo 299, parrafo 4

ejecucion

electoral que se
recibieron, en lo que
corresponde a su ARE.

de la LGIPE; articulos INE-JDE 5.2.7 Coordinar la
329, 333y Anexo 12 del operacion de los
RE. OPL mecanismos de
recoleccion de las
elecciones locales, en lo
que corresponde a su ARE.
Al término de la 5.3.1 Participar, en su
Jornada Electoral caso, en la recepcion de
Y, €n su caso, a la los paquetes electorales
llegada del ultimo en las sedes competentes
L.5.3 Recepcion de paquete, auxiliar de los OPL.
paquetes electorales Articulo 383, parrafo 2; en la recepcion y
y Anexo 14 del RE. depdsito en la
bodega electoral OPL
de los paquetes
electorales de las
elecciones
locales.
Anexo 4.1 apartado b, Después de la 5.4.1. Recuperar los
numeral 8 del RE jornada electoraly materiales electorales de
L.5.4 Recuperacion de antes de los OPL las casillas al término de la
materiales electorales cémputos jornada electoral y
distritales. asegurar su traslado al
OPL.
Anexo 4.1 apartado b, Después de los 5.4.2. Apoyar en la
numeral 8 del RE cémputos OPL revision, clasificacion vy
distritales. acondicionamiento de los

materiales electorales
recuperados de las
casillas.

6. Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada

Electoral

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
dela

Descripcion de
actividades

ejecucion

Articulo 315y 319 De acuerdo con 6.1.1 Participar en los
L.6.1 Capacitacion numeral 5 del RE. las fechas INE cursos de capacitacion
establecidas para impartidos por el INE, para
el taller de adquirir las competencias
capacitacion. necesarias para llevar a
cabo las actividades
relativas al SIJE.
Articulo 324 del RE De conformidad a 6.2.1 Dar aviso al CAE
las fechas Federal respecto de los
L.6.2 Simulacros aprobadas en el OPL ejemplos de incidentes
Programa de que le sean

proporcionados para que




Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable
de la

Descripcion de
actividades

L.6.3 Jornada Electoral

ejecucion
Operacién del se registren en el SIE, de
SIJE. acuerdo con las
indicaciones que
proporcione el INE.
Articulo 319 numeral 5 2 de junio de 6.3.1 En su caso, apoyar al
y 325 del RE 2024. CAE federal en la

OPL

resoluciéon de incidentes
que pudieran presentarse
en las casillas durante la
Jornada Electoral.

6.3.2 En su caso, informar
al CAE federal sobre los
incidentes ocurridos en las
casillas en los cuales
apoye a su resolucion a fin
de que la/el CAE federal
realice el registro de
informacion en el SLJE.

7. Computos distritales o municipales

Linea de accion

Fundamento Legal

Periodo

Responsable

dela

Descripcion de
actividades

L.7.1 Capacitacion

Articulo 429 y anexo 17
del RE. Lineamientos
que para efectos
apruebe el OPL.

Los cursos de
capacitacion
deberan
realizarse
preferentemente
durante la
segunda quincena
del mes de mayo
de 2024, o en el
periodo
establecido en los
Lineamientos que
para tal efecto
apruebe el OPL.

ejecucion

OPL

7.1.1 Participar en los
cursos de capacitacion
impartidos por el érgano
local, para adquirir las
competencias necesarias
para llevar a cabo las
actividades relativas al
recuento de votos en los
grupos de trabajo, demas
actividades auxiliares a su
cargo durante la sesién de
computo de las elecciones
locales.

7.2.1 Auxiliar en la
clasificacion 'y  nuevo
conteo de los votos en los
puntos de recuento
instalados dentro de los
grupos de trabajo, en caso
de recuento parcial o total
de la eleccion local.

7.2.2 Auxiliar en el llenado
de la Constancia Individual
con los resultados del
recuento de los votos de
las casillas y entregarla al




Responsable Descripcion de

actividades

Linea de accion Fundamento Legal Periodo dela
ejecucion

funcionario/a que presida

L.7.2 Computo de la Articulo 303, numeral 2, | De conformidad el grupo de trabajo durante

votacién inciso g) de la LGIPE; | con lo que OPL el recuento parcial o total
articulo 393 del RE. | establezca la ley de la eleccion local.
Anexo 17 del RE correspondiente.

7.2.3 Auxiliar en la
extraccion, separacién y
ordenamiento de la
papeleria y
documentacion electoral
distinta a las boletas y
votos que se encuentren
dentro de los paquetes
electorales asignados bajo
su responsabilidad,
durante el computo de la
eleccion.

7.2.4 Auxiliar al 6rgano
electoral local en las
actividades que les sean
encomendadas para el
correcto desarrollo del
computo de la eleccion
local, conforme a las
modalidades y tiempos
determinados en el
lineamiento aprobado por

el OPL.
7.3.1 Auxiliar en la entrega
L.7.3 Traslado de los Articulo 303, numeral 2, | De conformidad y traslado de los paquetes
paquetes electorales inciso g) de la LGIPE; | con lo que electorales de la bodega
articulo 393 del RE. establezca la ley OPL electoral al pleno del
Anexo 17 del RE correspondiente. Consejo  Distrital  y/o

Municipal o a los grupos de
trabajo, y de regreso para
su resguardo ordenado al
interior de la bodega
electoral.

7.4.1 Auxiliar en la captura
de los resultados del
nuevo escrutinio y

L.7.4 Capturade la Articulo 303, numeral 2, | De conformidad computo de los votos de
informacioén del inciso g) de la LGIPE; | con lo que los paquetes electorales
recuento de los votos articulo 393 del RE. establezca la ley OPL en el sistema informatico

Anexo 17 del RE correspondiente. que se implemente para el

computo de la eleccion
que corresponda.

7.4.2 Auxiliar en la
verificacién de los datos
capturados en el sistema
informatico implementado
para el cémputo de la
eleccién y apoyar a la o el
funcionario que presida el




Responsable

Linea de accion Fundamento Legal Periodo dela

Descripcion de
actividades

ejecucion

grupo de trabajo en la
entrega de las copias de
las actas que se generen
en el grupo a las y los
representantes de
partidos politicos y, en su
caso, candidaturas
independientes

acreditados/as.

7.4.3 Auxiliar a la o el
funcionario que preside el
grupo de trabajo en el
levantamiento del acta
circunstanciada que se
elabora al término de las
actividades de recuento
parcial o total dentro del
grupo de trabajo.

7.4.4 Auxiliar a la
Presidencia del drgano
distrital o municipal en la
acreditacion y sustitucion
de representantes de
partidos politicos y, en su
caso, candidaturas
independientes ante los
grupos de trabajo y puntos
de recuento, asi como en
la entrega de los gafetes de
identificacion que deberan
portar durante el
desarrollo del recuento
parcial o total de la
votaciéon de la eleccidn
local.




