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ORGANO INTERNO DE CONTROL

GUIA RAPIDA PARA LA PRESENTACION DE
DECLARACIONES PATRIMONIAL, DE
INTERESES Y CONSTANCIA DE
DECLARACION FISCAL
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GUIA RAPIDA SOBRE PRESENTACION DE DECLARACIONES
PATRIMONIAL. DE INTERESES Y CONSTANCIA DE DECLARACION FISCAL

Declaraciones

Patrimonial

Arts. 122 CPPEG, 32 y 33 LGRA
y LRAPEG

De
intereses

Arts. 122 CPPEG, 46,47 y
48 LGRA y LRAPEG

Fiscal

-Constancia-

Arts. 122 CPPEG, 33
LGRAy 33 LRAEG

CPPEG: Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato.
LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas.
LRAEG: Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
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GUIA RAPIDA SOBRE PRESENTACION DE DECLARACIONES
PATRIMONIAL, DE INTERESES Y CONSTANCIA DE DECLARACION FISCAL

1. Al sistema de Declaraciones, puedes acceder directamente en el
vinculo siguiente: Declaranet (ieeg.mx), o bien:

a) Ingresa a la pagina oficial del Instituto:

20 @ IEEG - Instituto Electoral del Est:
<— ﬁ https://www.ieeg.mx
HIEE
@ uﬂ.ﬂﬂ Somos IEEG O Conse
INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADD DE GUANAJUATD

b) Ingresa al sitio del Organo Interno de Control, el mismo se encuentra en
la parte final de la pagina oficial.

Organo Interno de

Control R
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c) Dentro del sitio, encontraras el apartado Declaraciones 3 de 3, con
informacion relacionada con la citada obligacidn, como a continuacion se
muestra:

Declaraciones 3 de 3

Todas las personas servidoras publicas de este Instituto se
encuentran obligadas a rendir sus declaraciones patrimonial y de
intereses al Organo Interno de Control; también deben rendir su
declaracion fiscal anual a la autoridad competente, de la cual el
referido Organo recabard la correspondiente constancia para su
integracion al sistema de evolucién patrimonial; ello en

concordancia con los dispuesto en los articulos 31, 32, 33, 46, 47 y
48 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Guanajuato

d) Con posterioridad, encontraran el apartado especifico titulado:
“Patrimonial, Intereses y Constancia de declaracion Fiscal”,
como a continuacion se ilustra:

Patrimonial, intereses y constancia de declaracién fiscal

Guia rapida para declaraciones Manual del Sistema Liga del sistema declaranet

Descargar
9 & Descar gar X Acceder >

W R

e) Podras descargar en dicho apartado, la presente Guia, el Manual
del Sistema y podras acceder al vinculo del “Sistema
Declaraieeg”, seleccionalo para ingresar:
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f) Al acceder, en tu pantalla aparecera lo siguiente:

LEIEEG

INSTITUTO EI-ECTORAL

- RFC

& CONTRASENA

Iniciar sesion

¢ Olvidaste tu contrasena ?

g) Para ingresar a tu cuenta Declaraieeg, debes poner tu RFC con
homoclave y en mayusculas; |a contrasefa para acceder sera
también el RFC con homoclave y, de igual forma, en mayusculas.

2. Como medida de seguridad, en el primer ingreso el Sistema te solicitara
proporcionar una nueva contrasena. La misma debe ser alfanumérica
-letras y numeros-, por lo menos 8 digitos.

NO incluir caracteres especiales (*/+@/&%# etc.), pues en ese caso
no sera aceptada por el sistema.
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NOTA: Es importante que
resguardes debidamente tu
contrasefia, pues con la
misma podras acceder al
sistema las veces que
estimes necesario. También

&Actualiza tu contrasena

Como medida de sequidad, el primer paso serd cambiar 1 contrasefia

te servira para la
presentacion de posteriores
declaraciones.

Confraseda

Conima la Confrasefia
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3. Unavez que te encuentres en el Sistema, te ubicara en el Tablero inicial,
siguiente:

En este apartado

/ visualizaras tu nombre.

° Tablero Inicial CERRAR SESION

Instituto Electoral del Estado de Guunujun%

Declaracion Anual / 2023

Bienvenido

Declaracién Patrimonial

Tienes una declaracion Anual pendiente del 2023 en |hstituto Electoral del Estado de Guanajuato

Ir a llenado

En el tablero se te indicara si tienes alguna declaracion pendiente de
realizar, en su caso, de qué tipo como a continuacion se ilustra. Para
iniciar con tu declaracion, da clic en “Ir a llenado”

Bienvenido

Declaracion Patrimonial

Tienes una declaracion Anual pendiente del 2023 en Instituto Electoral del Estado de Guanajuato

Ir a llenado
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4. El sistema te dirigira por sus diversos apartados conforme vayas
realizando el llenado con los datos que te solicita, éstos seran

especificamente relativos a:

ingresos, activos y pasivos;

Informacion personal,
los correspondientes

intereses,
rubros se

encuentran en la parte izquierda del tablero.

S EEG

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

‘@ Historial declaraciones

i= Declaraciones

Aclaraciones

— -z . -
Declaracién patrimonial

Informacién Personal

Intereses

Ingresos

Activos

Pasivos

Resumen

L s
Guia de llenado

HH Guia répida
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° Tablero Inicial

Bienvenido

Declaraciéon Patrimonial

Tienes una declaracion Anual pendiente
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Nota importante: Si te corresponde realizar declaraciéon simplificada, el
sistema unicamente te habilitara el llenado de los rubros Informacion

personal, intereses e ingresos como se visualiza a continuacion:

Declaracion completa Declaracién simplificada

nmIEEG "“"EEIEEG

INSTITUTO ELECTORAL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADD DE GUANAJUATD DEL ESTADD DE GLANMA JUIATOD

[=] Historial declaraciones =] Historial declaraciones

Declaraciones = Declaraciones

i Aclaraciones

araciones

Declaracién patrimonial

EI Declaracién patrimonia

Informacién Personal -s Informacién Personal

] Intereses

2
B Intereses
$

$

Ingresos Ingresos

=. Activos

Guia de llenado

Pasivos

Resumen

HH Guia rdpida
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A continuacion se presenta un ejemplo
los rubros que te corresponde llenar:

GERRAR SESION

° Informacién Personal

Declaracién Anual | cuee
Informacidn Personal

—0 O O, O O

nformacidn General

Informacién general

Los datos personales (curp, corren personal, nimeros telefonicos, estado civil, domicilio, observaciones) recabados serén protegidos.

Hombre(s)

Primer Apsllido

CURP

RFC con homoclave:

Correo electrénico personal/altemo

Namero telefénico de casa

HA

Segundo Apeliido

Correo elecirdnico institucional

Teléfono celular personal

Estado Civil Pals de nacimiento

I wéico K
Hacionalidad

[ veico *] v

Pais de nacimiento

i

NOTA: Toma en cuenta que
cuando adviertas en alguno de
los rubros este simbolo,
significa que deberas elegir
una de las opciones que se

Bl nmmer + mmie mosiminmtn i s aklinstecie

Mauritania

Mayotte

Mexico

Micronesia (Estados Federados de)
Moldova (la Repiblica de)

Mdnaco

Mangaolia

despliegan al darle clic.
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Habra rubros en que, para su llenado, el sistema te solicite seleccionar una de las
opciones que el mismo contempla, en esos casos, solo debes indicar la opcion que
corresponda de acuerdo con el supuesto en que te encuentres, como a
continuacién se indica:

Informacién curricular

(:\ Con Estudios Sin Estudios

Acciones Grado Escolaridad

En el ejemplo anterior, al haber seleccionado “Con estudios” el sistema
automaticamente genera un apartado para incorporar informacién adicional;
por lo tanto, para agregar tu informacion curricular deberas dar clic en
“+Agregar”

Informacion curricular

(® Con Estudios Sin Estudios

+ Agregar o

NMX-R 025-S5CFI1-2015 (-
Registro: RPrIL-071 www.leeg.mx

1o de 2021 al 26 d FB|eecTo |YT |iEeGTV | X|IEEG | |G]iceguanajuato | TikTok|ieeg.oficial




LlEEG

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Proceso
| Electoral

2023-2024
Guanajuato

Suela

Al indicar que se va a agregar informacion -en el caso del ejemplo curricular-
se apertura un apartado en que se te solicitara incluir diversos datos, como
a continuacion se ilustra:

Informacion curricular

@ Con Estudios O Sin Estudios

Hivel:

Institucion Educativa

Institucion

Carrera o rea de conocimiento:

Estatus

El campo estatus &= obligatorio

Ubicacidn

@ Mésico O Exiranjero

Aclaraciones y observaciones

X Cancelar

Al concluir el llenado de los rubros solicitados, selecciona “Guardar” y para
continuar con los siguientes rubros de tu declaracion en “Siguiente”.
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5. Al concluir de llenar los datos del apartado correspondiente a “Pasivos”
en lo que respecta al personal a que corresponde la declaracion

completa, el sistema te solicitara incorporar tu Constancia de
declaracidn fiscal, como se advierte a continuacion.

Nota: En el supuesto que te corresponda realizar una declaracion
simplificada, el sistema te solicitara incorporarla al concluir el llenado del
apartado relativo a “Ingresos”:

Fiscal

\ngﬁmﬂmdddmndodeﬁm%

Declaracion Inicial / 2023

Cargar acuse de la declaracion fiscal

\ + Agregar \'\
Buscar E

Afo Documentos Declaracién fiscal Fecha presentacion

Filas por pagina: 5 w -

[:’ Siguiente

En el apartado que indica “+Agregar” deberas incorporar al sistema en
formato PDF el acuse de la declaracion fiscal, que hayas presentado ante el
Sistema de Administracion Tributaria.
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Para agregar tu constancia de declaraci iscal selecciona en el botdén
“Buscar” y selecciona de tus archivos electrénicos el documento en PDF del
acuse de la declaracion que corresponda para incorporarlo; una vez que lo

hayas hecho, da clic en “+Agregar”.

Cargar acuse de la declaracion fiscal
Seleccione archivo en formate PDF
Archivo seleccionade Buscar
R |K =+ Agre | X Cancelar
.
v
Buscar Q
Ano Documentos Declaracion fiscal Fecha presentacion
1ay datos disponibles
Filas por pagina 5 v
p .
[ Siguiente )
. s

Cuando hayas seleccionado el documento correspondiente, el sistema te
solicitara confirmar si quieres incorporar el acuse de declaraciéon, como se
ilustra a continuacion:

Confirme

Esta apunto de subir el Acuse de la presentacion de su
declaracidn fiscal, si NO es el archivo correcto, después de
subirlo debera solicitar permiso para cualquier tipo de
cambio ¢desea continuar?

NMX-R 025-S5CFI1-2015 (-
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Si tienes la certeza que el documento que se seleccionaste es el correcto,
deberas dar “OK” para incorporarlo al sistema.

Si tu constancia se incorporé de manera adecuada, podras advertirlo de la
siguiente forma:

Cargar acuse de la declaracion fiscal

Buscar Q

Declaracidn fiscal Fecha presentacidn

Declaracisn fiscol NN I

Filas por pagina: 5 - 1-1de

{: Siguiente S\ |

Para continuar, selecciona “Siguiente”

Una vez que hayas incorporado tu constancia de declaracion fiscal, podras
realizar observaciones y aclaraciones, para lo cual el sistema desplegara un
apartado para ello, como se indica a continuacion:

° Observaciones ; - — GERRAR SESION

.Htld\

= Dedla

i Aclaraciones . i
Observaciones y/o Aclaraciones.

= .
[C] Declaracién patrimonial

2¢  Informacién Personal

B Intereses

$  Ingresos
< Activos

1“\;en lguq/
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Si tienes alguna observacion y/o realizar, asiéntalas en el

referido apartado y selecciona el boton “ dar y Continuar’.
Si no tienes observaciones y/o aclaraciones, deberas seleccionar el mismo
botdn para continuar.

6. Alfinalizar con el llenado de todos los datos que te solicita tu declaracion
en el apartado de Resumen del tablero te aparecera una vista previa de
tu declaracion con la informacion que incorporaste, como se ejemplifica:

Vista previa de la declaracion patrimonial y de intereses

Datos Personales

Nota: Si bien, en el tablero de aquellas personas a quienes corresponda
realizar la declaracion simplificada no se visualiza el apartado “Resumen”,
el sistema si arroja una vista previa de la declaraciéon rendida, antes de
arrojar la opcién de envio.

7. Previo a enviar tu declaracion, es importante que verifiques en la vista
previa que los datos asentados coincidan con los que incorporaste, pues
una vez enviada no sera posible editarlos, al final de la referida vista,
encontraras lo siguiente:

Estas a punto de enviar la decloracion S una vez enviada, no podras editar los datos
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asentados son correctos, debes seleccionar el boton “Enviar” para
realizar ello.

Cabe sefalar que una vez que hayas seleccionado el boton, el sistema
aun arrojara un recuadro como el siguiente, en que se te solicitara
confirmar sobre el envio de tu declaracion:

Confirme

Esta apunto de enviar su declaracion
continuar?

NOTA: El dato que aparecera en
este apartado, dependera del tipo
de declaracion que  estés
realizando y del afo a que
corresponda la misma.

o enlg,

Uy, /U
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Al confirmar el envio de tu declaracion, se desplegara lo siguiente:

Ty Enviada CERRAR SESION
SUIEEG v skt s e
)

INSTITUTO ELECTORAL
EL ESTADO DE GUANAJUATO

S| Historial declaraciones

i Adaraciones

Declaracion Enviada Exitosamente

[j Declaracién patrimonial )
NO OLVIDES CERRAR SESION

&s Envioda

\_h Declaracién Fiscal R —_—
( B Descargar declaracion ( B Descargar Acuse |

i Acuse de Declaracién Fiscal

Y Intereses

B Manifestocién de actualizac|

Guia de llenado

I Guia rdpida

9. En ese apartado puedes descargar tu declaracion, asi como el acuse de
recepcion correspondiente en el Sistema.

Te recomendamos descargar y conservar las referidas
documentales, en virtud que podran serte utiles para identificar la
informacion que incorporaste para subsecuentes ocasiones, asi como
para demostrar que cumpliste en tiempo y forma con tu obligacion.

10. Una vez que cuentes con tus acuses, deberas cerrar la sesion
correspondiente en el sistema. No olvides resguardar debidamente tu
contrasena.

Actualizacion. Enero 2024
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